TRUONG PH KHOA HQC TU NHIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PAO TAO QUOC TE Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

S6 : 02/ITEC-CTSV-QD :
(Veé viéc Quy dinh vé Co cau & Tp.H6 Chi Minh, ngay 29 thang 10 nam 2015

nhiém vu cua Lop truong)

QUYET PINH

GIAM POC TRUNG TAM PAO TAO QUOC TE
TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN

Can cu Quyet dinh sé 925/QD- BHQG-TCCB ngay 12/10/2006 cua Pai hoc
Quéc gia Tp.HCM vé viéc phé duyét Quy ché vé t6 chirc va hoat dong ciia Truong PHKH
Tu Nhién - PHQG Tp.HCM;

Cin cir Quyét dinh sé 416/QP-KHTN-TCHC ngay 20/06/2007 cua
Truong PHKHTN vé viéc thanh l1ap Trung tdm Pao tao Qudc té thudc truong DPHKHTN;

Cin ctr vao Quyét dinh sé 1203/QD-DHQG-QHPN ngay 22/10/2014 cia DPHQG-
HCM vé viéc cho phép Truong Pai hoc Khoa hoc Tu nhién, PHQG-HCM (Vi¢t Nam) va
bai hoc Cong ngh¢ Auckland (New Zealand) thyc hi¢én chuong trinh lién két dao tao Cir
nhan Cong nghé thong tin;

Can ctr Quyét dinh s6 1113/QD-PHQG-QHDN ngay 09/10/2014 cia PHQG-HCM
vé viéc cho phép Truong Dai hoc Khoa hoc Ty nhién, PHQG-HCM (Vi¢t Nam) va Truong
bai hoc Keuka (Hoa Ky) thuc hién chuong trinh lién két dao tao Cir nhan Khoa hoc Quéan ly;

Theo d& nghi ctia Truéng Phong Cong tac sinh vién ITEC,

QUYET PINH :
Piéu 1. Ban hanh ban diéu chinh Quy dinh vé co cdu & nhiém vy cia Lép trudng.
Piéu 2. Quy dinh nay thay thé cac Quy dinh da ban hanh trudc day.

Piéu 3. Quyét dinh co hiéu lyc tir ngay ky.

Piéu 4. Céc Ong/Ba truong bd phan chirc ning va tat ca sinh vién ITEC chiu trach nhi¢m
thi hanh quyét dinh nay.

KT. GIAM POC

PHO GIAM POC
(ba ky)
Noi nhdn :
- Nhu Diéu 4
-Luu VT
TRAN CONG DANH
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TRUONG BH KHOA HOC TU NHIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM BAO TAO QUOC TE Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY DINH VE CO CAU & NHIEM VU CUA LOP TRUONG
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 02/ITEC-CTSV-QP ban hanh ngay 29/10/2015)

. COCAU

Lép trwdng 1a nhivng sinh vién gwong mau trong hoc tap va trong tat cd cac mat
hoat déng, dwoc bau chon bdi da s thanh vién trong 1&6p va dwoc Ban giam dbc ky
quyét dinh céng nhan.

Nhiém ky clGa Lép trirdng 1a 1 ndm hoc. Trong qua trinh hoat ddng, néu Lép truréng
khoéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky luat thi tap thé 1&p cung Phong Coéng tac
sinh vién ITEC (Phong CTSV ITEC) sé chon nguwdi thay thé.

II. NHIEM VU VA QUYEN HAN
A. Nhiém vu:

Lép trwrdng la nguedi dai dién cho I&p va chiu trach nhiém chung vé& moi hoat

dong cua tap thé 16p trong qua trinh hoc tap va rén luyén trwéc Trung tdm ITEC
v&i cac nhiém vu cu thé sau:

1.
2.

Chiu sy quan ly truc tiép tr Phong Gido vu va Phong CTSV ITEC.
Phd bién dén cac ban Sinh vién (SV) trong 1&p thwc hién day dd ké hoach
hoc tap ctia Trung tam.
DPoén dbéc, nhac nhé tap thé 16p thwe hién cac Qui ché - Qui dinh cta Trung
tam, st dung ding murc tiét kieém dién, nwéc, bdo quan tai san chung va cac
thiét bj giang day, hoc tap.
Thay mat I&p thwdng xuyén lién hé véi Phong Giao vy, Phong CTSV ITEC,
gidng vién, Advisor. Dé xuét y kién déi véi nhivng van dé lién quan dén
quyén loi va nghia vu ctia SV I&p minh, ddng théi bao cao véi Phong Gido
vu va Phong CTSV ITEC kip thdi vé nhirng trwdng hop bat thudng cla l6p.
Té chirc cho I6p tham gia cac hoat ddng do Trung tdm hodc cac doan thé
cta Trwdng td chire. Phan cdng nhiém vu va theo déi thwe hién cac hoat
doéng cua lop.
Phdi hop cung Phong CTSV ITEC td chirc sinh hoat I1&p dinh ky hodc khi
can.
Phéi hop chat ché va thuwéng xuyén véi Chi hoi sinh vién ITEC trong cac
hoat ddng cua I&p. Bao cao lai tinh hinh hoat déng cho Phong CTSV ITEC.
Bao cao déy dad, chinh xac tinh hinh hoc tap, rén luyén theo hoc ky, nam hoc
va nhirng viéc dot xuat cia I&p véi Phong Gido vu hodc Phong CTSV ITEC.
L&y, trd nhat ky giang day va danh sach diém danh tai van phong vao diu va
cudi budi hoc. Quan ly sb nhat ky gidng day, nhéc gidng vién diém danh, ghi
tiéu dé bai hoc véi du chi ky va nhan xét clia gidng vién & tivng budi hoc.
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10.Dé xuét y kién goép y vé gidng day va hoc tap; dong vién gitp d& nhirng
tredng hop sinh vién cua I&6p gap khé khan trong hoc tap, rén luyén va cac
hoat déng sinh hoat khac.

11.Lam bao céo cong viéc theo yéu cau cta Phong CTSV ITEC dé lam co s&
danh gia hé tro thu lao.

12.Danh gia mrc d6 tham gia hoat dong thudc I&p clia cac sinh vién trong I1&p
vao cudi méi nam hoc dé 1am can ct xét diém rén luyén muc 11.4.2.

B. Quyén han: Lép trurdng cé quyén thyc hién cac viéc sau:

1. Yéu cau cac thanh vién trong I&p hoc phan trinh thé sinh vién dé kiém tra.
Tuyét déi khdong cho nguei la vao I&p trwde, trong va sau gi& hoc dé tranh
nguwdi ngoai xam nhap vao véi muc dich xau gay thiét hai vé tai san cla
Trung tdm va anh hwdng dén an toan cta SV.

2. Panh gia mirc d6 tham gia hoat dong thudc I&p clia cac sinh vién trong I&p
vao cudi méi ndm hoc dé 1am can ct xét diém rén luyén muc 11.4.2.

3. Co quyén phan cong nhiém vu cho I&p cac nhém trwdng, sinh vién trong 16p,
dé cung hoan thanh cac céng viéc chung cua I&p.

4. Nhéc nh& tai Iép va dé xuét Trung tam ky luat cac thanh vién thudc 16p
thuwdng xuyén gay mat trat tw trong khudn vién hoc tap hodc cé hanh vi pha
hoai tai san, str dung phi pham tai nguyén chung cta Truwdng...

lll. QUYEN LQI
1. Diém rén luyén: Lép trwdng duoc tinh diém rén luyén theo muc 11.4.1 (*) néu
hoan thanh xuat sac nhiém vu.
2. Mtrc thu lao: téi da 2 triéu ddng/nam hoc (dwoc thanh toan lam 2 lan).
Diém rén luyén va Mirc thu lao dwoc danh gia tiy vao mirc dd hoan thanh céng viéc
cua Loép trudng dwoc danh gia béi Phong CTSV ITEC, Phong Gido vy, Chi hdi SV ITEC
va cac thanh vién cua I&p. Cu thé:

Mdc do hoan thanh Thu lao/nam Diém rén luyén/nam
90 -> 100% 2.000.000 déng +10 diém
80 -> 90% 1.600.000 dong +5 diém
70 -> 80% 1.200.000 dong +5 diém
50 -> 70% 1.000.000 déng +5 diém
Duéi 50% 0 (bau I6p trudng mai) 0 diém

Tp. HCM, ngay 29 thang 10 nam 2015
KT. GIAM boC
PHO GIAM BbOC

(Dé ky)
TRAN CONG DANH
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TRUONG BDH KHOA HOC TU NHIEN

TRUNG TAM BAO TAO QUOC TE

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Béclap - Ty do —

Hanh phuc

BANG DANH GIA MUC PO

HOAN THANH CONG VIEC CUA LOP TRUONG

Noi dung cdng viéc

DPon vi danh gia

Chiu sw quan ly truc tiép tr Phong Gido vu va Phong Céng tac
sinh vién ITEC (Phong CTSV ITEC)

Phong Giao vu,
Phong CTSV ITEC

Phd bién dén cac ban Sinh vién (SV) trong l6p thuc hién day du
ké hoach hoc tap ctia Trung tam

Sinh vién trong I&p

Do6n doc, nhac nhé tap thé 16p thuc hién cac Qui ché - Qui dinh
cua Trung tam, str dung dung mtrc tiet kiém dién, nwde, bao quan
tai san chung va cac thiét bi gidng day, hoc tap.

Sinh vién trong 1&p
Phong CTSV ITEC

Thay mat I&p thwong xuyén lién hé véi Phong Gido vy, Phong
CTSV ITEC, giang vién, Advisor. Dé xuat y kién déi véi nhirng van
dé lién quan dén quyén loi va nghia vu ctia SV I&p minh, déng thoi
bdo cao v&i Phong Gido vu va Phong CTSV ITEC kip thoi vé
nhirng trwdng hop bat thweng cua 16p.

Phong Giao vu,
Phong CTSV ITEC
Sinh vién trong 1&p

T6 chtre cho 16p tham gia cac hoat dong do Trung tam hoac cac
doan thé clta Trwong td chirc. Phan cong nhiém vu va theo doi
thwc hién cac hoat dong cia Iép.

Phong CTSV ITEC
Chi hdi SV ITEC
Sinh vién trong 1&6p

Phéi hop cing Phong CTSV ITEC td chtrc sinh hoat 1&p dinh ky
hoac khi can.

Phong CTSV ITEC

Phéi hop chat ché va thudng xuyén véi Chi hdi sinh vién ITEC
trong cac hoat dong clia I&p. Bao cao lai tinh hinh hoat déng cho
Phong CTSV ITEC.

Phong CTSV ITEC
Chi héi SV ITEC

B&o cao day da, chinh xac tinh hir)h hoc tap, rén luyén theo hoc
ky, nam hoc va nhirng viéc ddt xuat cta I&ép véi Phong Gido vu
hoac Phong CTSV ITEC.

Phong Giao vu,
Phong CTSV ITEC

L&y, trd nhat ky gidng day va danh sach diém danh tai van phong
vao dau va cudi budi hoc. Quan ly sb nhat ky gidng day, nhac
gidng vién diém danh, ghi tiéu dé& bai hoc v&i di chi ky va nhan
xét cla gidng vién & tirng budi hoc.

Phong Giao vu,
Phong CTSV ITEC

10

Pé xuét y kién gdp y vé gidng day va hoc tap; déng vién giup d&
nhirng trwdng hop sinh vién cla I&p gap kho khan trong hoc tap,
rén luyén va cac hoat déng sinh hoat khac.

Phong Giao vu
Sinh vién trong 1&6p

11

Lam bao cao cong viéc theo yéu cau ctia Phong CTSV ITEC dé
lam co s& danh gia hé tro thu lao.

Phong CTSV ITEC

12

Danh gia mtre d6 tham gia hoat dong thudc I&p cua cac sinh vién
trong I&p vao cudi moi nam hoc dé lam can c xét dieém rén luyén
muc 11.4.2

Phong CTSV ITEC

Tp. HCM, ngay 29 thang 10 nam 2015
KT. GIAM bOC
PHO GIAM BOC
(P ky)

TRAN CONG DANH
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