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QUYET PINH

Ban hanh Néi quy co quan

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HOC TU NHIEN

Cén ctr Quyét dinh s 1236/GD-DT ngay 30/3/1996 ctia BO Truong Bo Gido duc va
Dao tao vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Khoa hoc Ty nhién thudc Pai hoc Quéc gia
TP.HCM,;

Cin clir Quyét dmh s6 925/QD- DHQG-TCCB ngay 12/10/2006 ctua Gidm doc Pai
hoc Qudc gia TP.HCM vé viéc phé duyét Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc
Khoa hoc Ty nhién — PHQG TP.HCM;

Theo dé nghi ctia Trudng Phong Té chitc Hanh chinh.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh “Nbi quy co quan”, ap dung riéng cho Truong Pai hoc Khoa hoc
Tu nhién, cac Trung Tam va cdc Pon vi truc thudc.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Phong, Ban chirc nang, cac Khoa, cac Trung tdm, cac Pon vi truc thudc
va cac ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3:
- Luu VT,
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DAI HOC QUOC GIA TPHCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KHOA HOC TU NHIEN Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay,2thdng 6 ndm 2013

NOI QUY CO QUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: Y 338 /OD-KHTN ngay.J6thang 6 nam 2013

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Khoa hoc T nhién)

I. DOITUQNG AP DUNG

l. Giang vién, Nghién ctru vién, Chuyén vién cac Phong Ban, nhan vién
phuc vu lam viéc tai Truong Pai hoc Khoa hoc Ty nhién, sau diy goi chung la
Vién chuc.

2. Sinh vién, Hoc vién dang theo hoc cac hé dado tao tai Truong Pai hoc
Khoa hoc Ty nhién, sau day goi chung la Sinh vién.

3. Nhiing d6i tuong 1a ca nhan, td chirc khong thudc quan ly cua Truong Pai
hoc Khoa hoc Ty nhién dén lién hé cong viée, sau day goi chung la Déi tuong
vang lai.

II. NHUNG QUY DINH CHUNG

I. Thoi gian lam viéc ctia nha trudng tir 6:00 d&én 21:30 cac ngdy trong tuan,
trir cdc ngdy nghi 18 theo quy dinh ctia Nha nude.

2. B phéan hanh chinh cia nha truong lam viéc theo ché do 08 gio/ngay, tir
thir hai dén thir sdu hang tuan.

3. Hoat dong giang day, hoc tdp va nghién ctru thuc hién theo thoi khoa
biéu d6i véi ting hé dao tao.

4. Nghiém cam viéc luu hanh, tuyén truyén cac an pham, tai liéu, théng tin
mang tinh chat phan dong, doi truy.

5. Nghiém cAm viéc mang cdc chat giy chay, nd, vii khi (trir trudng muc
dich dung cho thi nghiém va phai ¢6 van ban xac nhéan cua nha trudng); luu tri,
mua bdn, str dung chat ma tiy trong nha trudng.

6. Khong dugc hat thude, udng ruou bia trong phong lam viée, glang

duong, phong hoc, phong thi nghiém.



7. Nghiém cam hanh vi c& bac dudi moi hinh thirc.

8. Viéc van chuyén hang hoéa hodc tai san cua nha truong ra vao phai co
gidy to hop 1é va xuat trinh véi T Bao vé.

9. Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé phong chay chita chay tai don vi.

10.Thuc hanh tiét kiém dién, nudc; st dung dién, nudc dang muc dich va
higu qua. Trude khi roi khéi phong lam viée, gidang dudng, phong hoc, phong thi
nghiém phai kiém tra viéc tat may lanh, cac thiét bj dién, khoéa nudce an toan.

1. Truong hop luu tra lai trong nha truong phai cé don xin luu tra va duogc
su dong y bang vin ban cuia Phong T6 chirc Hanh chinh.

1. POI VOI VIEN CHUC

Ngoai nhitng quy dinh néu tai Phan II, Vién chirc phai tuan thi cac quy dinh
sau day:

L. Chﬁp hanh t6t chi truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach va phap luat
cia Nha nudc, ndi quy, quy dinh ctua nha truong.

2. Chap hanh sy phan cdng va diéu dong cia lanh dao. Thyuc hién ding
trach nhiém va quyén han duogc lanh dao don vi phéan cong.

3. Trang phuc gon gang, lich su, deo bang tén khi lam viéc.

4. C6 tac phong lam viéc mau muc, chuyén nghiép, chap hanh tot ky lut
lao dong, hdi hop ding gid, lam viée hiéu qua. Thuc hién nghiém tac quy dinh vé
dao dic Nha gido, nghia vu cua Vién chuc trong Luat Vién chuec.

5.C6 thai d6 ding muc, hoa nhd, giai quyét céc yéu cau nhanh chéng; ¢6
quan hé ung xu an can, van minh, lich su dbi véi khach va hoc sinh, sinh vién;
khong nhiing nhiéu, gdy phién ha.

6. Giit bi mat cac ho so, tai liéu théng tin quan trong ctia nha truong; khong
duoc cung cép tai liéu, thong tin khi chua dugc su dong vy cua lanh dao.

7.Noi lam viéc phai dugc sip xép trat tu va gon gang. St dung vin
phong phdm dung muc dich tiét kiém, hiéu qua.

8. Bao quan va su dung ding muc dich cac phuong tién, dung cu lam viéc
duoce nha trudng trang bi. Khong tu v di chuyén tai san ctia nha truong ra khoi noi

lam viéc khi chua c6 su dong y cua don vi quan ly tai san.



9. Gilt gin vé sinh sach sg&, khong vt rac bira bdi gdy mat vé sinh chung
trong khuon vién nha truong. Thuc hién nghiém tic quy dinh phong chédy chira
chay; chong lang phi, thuc hanh tiét kiém; ngat dién - nudc khi khong sur dung
hoac hét g10 lam viéc.

IV. DPOI VOI SINH VIEN

Ngoai nhiing quy dinh néu tai Phan II, Sinh vién phai tuén thi céc quy dinh
sau day:

1. Thyc hién nghiém tic cic quy dinh vé nhiém vu cta ngudi hoc theo quy

dinh cua Quy ché hoc tdp cua nha trudng.

2. Trang phuc phai gon gang, lich su va phai deo thé sinh vién khi dén

truong.

3. Sinh vién phai c6 thai do ton trong, 1& phép v&i Giang vién, Chuyén vién
cac Phong Ban, Nhéan vién phuc vu ctia nha truong; gitip d& va déi xir hoa nha véi
ban be, thuc hién tt nép sérng van minh hoc duong.

4. Giit gin va bao quan tai san chung cta nha truong, nghiém cam xam hai
duéi bat ky hinh thirc nao; khong duoce tu v di chuyén ban ghé, tai san khac cua
nha truong ra khoi 16p hoc khi chua dugc phép.

V. DPOIVOIPOI TUONG VANG LAI

1. Khi dén lam viéc, lién hé truc tiép véi To bao vé hodc Vin phong thong
tin dé duoc hudng dan cu thé.

2. Phai deo bang tén (néu cd) va xuit trinh gidy gidi thiéu cua don vj dang
cong tac.
3. Trang phuc lich sur, cac phuong tién di lai phai dé dung noi qui dinh hodéc

theo su hudng dan ctia T6 bao vé ciia nha trudng,
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